Puesto: JEFE DE CUENTAS POR PAGAR
Experiencia y formación:
Escolaridad: Licenciatura en Administración, Contabilidad Pública, Finanzas o afines.
Experiencia: Al menos 3 años en puestos equivalentes, con personal a cargo.
Idioma: Inglés intermedio-avanzado.
Conocimiento:
Manejo de ERP’s y nivel avanzado en Excel.
Planeación de flujo de efectivo.
Actividades a desempeñar:
Realizar la programación de pagos de la compañía.
Gestionar solicitudes internas de requerimientos de pago.
Desarrollo, implementación y validación de políticas de viáticos.
Enlace con el área contable para cotejo de saldos en cuentas por pagar, aplicación de pagos, etc.
Depuración de cuentas y conciliación de estados de cuenta.
Contacto y negociación de términos de pago con proveedores.
Confirmación de saldos con proveedores.
Competencias:
Influencia y negociación
Capacidad de planificación y organización.
Trabajo en equipo
Pensamiento analítico
Comunicación eficaz

[bookmark: _GoBack]Tipo de puesto: Indefinido
Salario: $17,000.00 /mes.
Prestaciones superiores a las de Ley.
Seguro de Vida.
Seguro de Accidentes Personales.
Seguro de Gastos Médicos Mayores.

Datos de contacto:
Elizabeth Reséndiz
Analista de Recursos Humanos/TAR Aerolíneas 
E-mail: eresendiz@tarmexico.com


